UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO MAY Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 47 /QP-THCSNM Thién An, ngay 05 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung So6 diém theo doi va danh gia
dién tir, Hoc ba dién tir trwong THCS Ngo May

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGO MAY

Can cuw Ludt gido duc 2019;

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDAOT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Pdo tao vé viéc ban hanh Piéu 1 truong trung hoc co so, trung hoc phé théng
va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cwt Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/8/2021 cua Bo Giao duc va
Pdo tao vé viéc ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh trung hoc co so, trung hoc
phé théng;

Can cit Quyét dinh s6 648/0P-SGDDT ngay 13/9/2023 ciia S¢ Gido duc
va Dao tao vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung Sé theo déi va ddnh gid
dién tu,

Can cit Quyét dinh s6 649/0P-SGDDT ngay 13/9/2023 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché quan 1y, s dung Hoc ba dién tu;

Can cir Quy ché t6 chire hoat déng cia trwong THCS Ngé May;

Theo dé nghi ciia Chuyén mén trwong THCS Ngé May,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung So theo ddi va danh gia dién
ta (SBDT); Hoc ba di¢n tor (HBDT) cua truong THCS Ngo May tir nam hoc 2024
- 2025.

Piéu 2. Quy ché nay duoc thong qua tai ki hop Hoi dong su pham trudng
THCS Ngbo May.

Quy ché quan 1y, st dung S6 theo ddi va danh gia dién tir (SPPT); Hoc ba
dién tir (HBDT) sé duoc bo sung, diéu chinh néu khong phu hop hodc ¢6 nhimng
van ban chi dao c¢6 lién quan c¢o6 hiéu luc.

Quy ché nay, bii bo cac ndi dung quy dinh trong Quyét dinh s6 09/QD-NM
ngay 17/3/2022 cua Hiéu trudng truong THCS Ngb May vé viéc ban hanh Quy
ché quan 1y, st dung SO goi tén, ghi diém dién tir d6i véi can b, gido vién, nhan
vién ap dung ttr nam hoc 2021 — 2022.



Piéu 3. Hiéu trudng, Pho hiéu trudng, t6 trudng chuyén mon, phu trach cac
bd phan cong tadc va can bo, giao vién, nhan vién trong nha truong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; ==
- Phong GDDT thi xa; } ( thay b/céo);
- Hi¢u truong;

- Céc to6 Chuyén mén (t/hién) ;

- Can b9, gido vién ;

- Website nha truong;

- Luu: VT, Chuyén mén

’ Pham Tuin Anh
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UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGO MAY Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung S6 diém dién tir (SPPT); Hoc ba dién tir (HBPT)
(Kém theo Quyét dinh s6 47 /OD-THCSNM ngay 05 /9 /2024 ciia
Hiéu truong truong THCS Ngo May)

Piéu 1: Pham vi va d6i twong ap dung, giai thich tir ngir, nguyén tic
quan ly,
a. Pham vi, d6i twong 4p dung

Van ban nay quy dinh vé viée quan ly, st dung S6 theo doi va danh gia dién
tir (SPPT); Hoc ba dién tr (HBDT) (Sau day goi tat 1a SDPPT-HBDT) dbi voi
truong THCS Ngd May trén Hé thong thong tin quan 1y gido duc Smas va hé sinh
thai Viettel School tir nam hoc 2024-2025.

Péi tuong ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va T trudng cac
to chuyén mon

Phan mém thuc hién: Hé sinh thai quan 1y truong hoc do tap doan vién
thong quan do1 Viettel cung cap.

Hinh thire stir dung: Truc tuyén, da phuong dién
B6 tai nguyén va dia chi sur dung:

- Hé thdng quan tri nha trudng : http://smas.edu.vn;

- Hé thdng Hoc ba sé: https://hocha.edu.vn;

- Hé thdng Quan 1y hd so, s sach: https://edoc.smas.edu.vn;

b. Giai thich twr ngir

- S6 theo ddi va danh gia dién tir (SbDT): S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.
- Hé théng SPPT, HBDT 1a mdt phan mém quan 1y day hoc dugc xay dung dwa
trén cac quy dinh, quy ché cua Bo Gido duc va Dao tao gdm cac chtrc ning giup
cho Nha truong theo doi, quan Iy thong tin can thlqt vé hoc sinh nhu: Qua trinh
hoc tap, di€m s0, nhén xeét, danh gia, xép loai, Tot nghiép; Quan ly cong tac
chuyén truong; phuc vu cong tac chuyén mon va cac cong tac khac thudc linh vuc
gido duc.

c. Nguyén tic quan ly

- SBDT, HBDT duge quan 1y thong nhat, thyc hién phan cap quan 1y cho
can bd, gido vién, nhan vién,;

- bam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian lan trong
quan ly va st dung SDPT, HBDT


http://smas.edu.vn/
https://hocba.edu.vn/
https://edoc.smas.edu.vn/
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- Tinh phép ly: SBPT, HBDT hop phap phai dugc chimg thuc sb bang cac
hé théng khoa (Token) do Vietttel, VNPT, Misa, BKAV, VGCA va nhiing don vi
khac dugc phap luat cong nhan. Dong thoi phai duge phé duyét boi Lanh dao nha
truong va xac thuc ctia Van thu truong THCS Ngo May theo quy dinh.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung Hé
théng.

Tat ca cac can bd quan 1y, gido vién sir dung SPDT, HBDT duoc cap tai
khoan trén hé théng quan 1y thong tin dung muc dich, c6 trach nhiém bao mat tai
khoan, khong nhd nguoi khac 1am thay cong viéc cua minh. Ngoai ra, tuy theo
vai tro va trach nhi€ém duogc phan cong phai thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu
cau cua Hiéu trudng nha trudng, thudng xuyén thay d6i mat khau dé dam bao tinh
bao mat dir licu.

C¢ trach nhiém in va str dung S6 diém c4 nhén, SH go1 tén ghi diém va mot
s6 loai s6 sach khac theo mau ciia BO GDDT tir hé théng phan mém quén 1y trudng
hoc Smas ma nha truong dang st dung.

- S6 theo ddi danh gia chat lugng gido duc hoc sinh (So diém ca nhan):
Puoc gi4o vién in vao diu mdi ndm hoc va cé xac thuc cia T trudng chuyén
mon, Nha truong.

S6 goi tén va ghi diém (in khi ¢6 yéu cau cta Hiéu truong hodc dé thanh
tra, kiém tra va cubi mdi hoc ky, cudi nim hoc).

Piéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng nha trudong

B6 tri thiét bi mdy, co s vat chit, cac ngudn lyc khac dé phuc vu hoat
dongcua phan mém quan 1y nha truong.

Phan cong, giao nhiém vu cho cac ca nhan, b phan tham gia quan ly, su
dung phan mém quan 1y nha truong theo dung chic nang, nhiém vuy.

T6 chire tap huén, hudng dan su dung, tao diéu kién thuén lgi cho can bo,
gido0 vién, nhan vién cla trudng, trung tam tham gia st dung, khai thac phan mém
quan 1y nha trudong.

Quan Iy tat ca cac tai khoan sir dung phan mém quan 1y nha trudng tai don
vi, kiém tra vi¢c thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

Quyét dinh thoi diém mé, khoa dit ligu, s diém, quy dinh cach thirc, thu
tuc nhap dir liéu cho phan mém. ngét dinh thoi diém khéa, mé SDDT, HBDT
va quy dinh céc thu tuc cdp nhat diém.

Kiém tra v€ viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat di€m s6 va cac thong tin
khac cua giao vién, hoc sinh vao co s¢ dir li¢u ciia nha truong.

Xeét duyét hoc sinh dugc 1€n 16p, khong dugc 1én 16p, danh hi¢u thi dua,
phai kiém tra lai cac moén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi heé. Phé duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong sé diém dién tir sau khi tat ca gido vién
bd mon va gido vién cha nhiém 16p di nhap day di ndi dung.
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Quyét dinh xtr 1y theo thim quyén, dé nghi cac cap c6 thim quyén quyét
dinh xtr 1y d6i véi t6 chire, ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham
quyén, dé nghi cap c6 thim quyén khen thudng dbi véi to chirc, ca nhan ¢ thanh
tich trong vi¢c thuc hién quy dinh nay.

Kiém tra, xét duyét cac két qua do phan mém két xuét.

Lanh dao Nha truong xét duyét két qua danh gia cua gido vién bo mén,
gido vién chu nhiém trén hé thong S6 SBPT, HBDT vao cu6i moi hoc ky, cudi
nam hoc hodc xuat HBDT d¢ tra cho hoc sinh, hoc vién khi ¢6 yéu cau theo quy
dinh

DPi€u 4. Trach nhiém ciia can by quan tri hé thong phan mém

Tham muu cho Hiéu trudng dé dam bao céc diéu kién vat chit, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong cia phan mém.

Quan 1y va bao mat dit liéu, thuong xuyén sao luu, phong chong virus.

Kién nghi v&i don vi cung cdp phan mém, cap nhat kip thoi quy ché danh
gia, xép loai két qua hoc tap ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay doi, di€u chinh
tur cac cap quan ly cap trén.

Hudng dan gido vién trong viéc st dung phan mém, S6 diém di¢n tur.

Cap nhat dit 1iéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc co thay dodi theo su
phan cong cua Hiu trudng, Cu thé:

- Tao tai khoan va thong bao cho can bd gido vién;

- Tao tham s6 nam hoc, tén 16p, tén to chuyén mon...

- Khai béo cac thong s6 hé théng, mon hoc.

- Chuyén hd so hoc sinh tir ndm cii sang nam méi.

- Nhép hoc sinh dau cép, hoc sinh chuyén dén, chuyén di, chuyén 16p...

- Xép danh sach ABC, tinh chinh danh sach.

- Nhap phén cong chu nhiém, phan cong chuyén mon.

- In s6 diém cudi ky, cudi nam cho 1dp, gido vién cha nhiém.

- Theo ddi tién d6 kiém tra hoc sinh.

- Theo ddi viéc sira diém cua gido vién.

- Chuyén dit liéu hoc sinh sang phan mém quén 1y thi.

- Khoa con diém di nhap vao cudi cac tuan va khoa soé diém vao cudi ky,
cudi nam, In s6 diém 16p vao cudi ky hoic theo yéu cau cia Hiéu trudng, doan
kiém tra.

- X¢ét hoc sinh 1€n 16p sau thi lai.

- Cung cip thong tin hoc sinh 1én trang tin dién tir cua truong dé phuc vu
tra ctru va cong khai thong tin theo quy dinh.
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Piéu 5: Trach nhiém ciia Gido vién chit nhiém (GVCN)
- Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién d4u nam hoc.

- Cap nhat thong tin hoc sinh, hoc vién Véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
truong theo dinh ky hang thang.

- Cap nhat két qua danh gia vé hoc tap, nang luc, pham chat vao gitra hoc
ky Lcudi hoc ky I, gitra hoc ky II va cubi nim d6i v0i hoc sinh tiéu hoc; két qua
danh gia vé hoc tap va reén luyén ctia hoc sinh vao cudi mdi hoe ky, ca nam.

- B4o c40 v6i Ban quan tri hé thong SPPT, HBDT ctia Nha trudng vé van
dé su ¢0, 101 cap nhat hé thong hoac cac van dé kho khan khac lién quan dén viéc
cap nhat dit li¢u.

- Theo ddi, kiém tra va xac nhan trong SBDT, HBDT dbi véi 16p duoc
phan cong phu trach v6i1 cac ndi dung sau day:

+ Danh sach hoc sinh, hoc Véng hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
trudong trong nam hoc; hoan thanh cic ndi dung trong hoc ba vao cudi moi
nam hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra truong hoac hoc sinh chuyén
truong.

+ Két qua danh gia phém chét va nang luc; xép loai hanh kiém va hoc luc;
ket qua danh gia vé hoc tap va ren luyén cua hoc sinh;

+ Két qua danh gia hoan thanh, chua hoan thanh 16p hoc; dugc 1€n 16p hodc
khong dugc 1€n 16p; danh sach hoc sinh dugce 1€n 16p sau khi ki€m tra, danh gia
lai hodc rén luyén trong he; xét dé xuat cac hinh thirc khen thudng ctia hoc sinh.

+ Nhan xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén tirng mat va toan di¢n cua
hoc sinh theo quy dinh;

+ Ky s6 ac nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh chii nhiém trén hé thong
SBDT, HBDT vao cudi nam hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra
truong, chuyén truong;

+ Kiém tra SDDT, HBDT cuia 16p; gitp Hiéu trudng theo ddi, ra soat thong
tin trong HBDT cua hoc sinh, hoc vién 16p chu nhi¢m

Piéu 6: Trach nhiém ciia Gido vién b mén (GVBM)

Thuc hién in So theo doi danh gia chat lugng gido duc hoc sinh ( S6 diém
c4 nhan) vao d¢au mdi nam hoc va chuyén cho T truéng chuyén mon, nha trudng
ky, dong dau xac thuec.

Thue hién day du sb 1an kiém tra, cho diém, danh gia theo quy ché cua Bo
Gido duc va DPao tao. Truc ti€ép nhap di€m, két qua danh gia hoc sinh ddm bao
chinh xdc, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém.

Thuc hién chtic nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh.

In bang di€ém cudi ky, cudi nam doi voi b mon dugce phu trach dé thuc hién



y
theo doi, o1 chi€u, ra soat voi S6 diém cd nhan dau ndm da dugc phé duyét.

Ky sb xac nhan két qua kiém tra, danh gia mon hoc trén Bang tong hop két
qua danh gia gido duc, S6 theo ddi va danh gia hoc sinh vao cudi moi hoc ky va
cudi ndm hoc, HBDT vao cubi niam hoc.

Piéu 7. Quy dinh phén cong trach nhiém quan ly SPPT

Quan ly SDDT: Hi¢u trudng hodc Pho hi¢u truong duge phan cong

Quan tri SDDT: Ban quan tri theo Quyét dinh thanh 13p cta Hiu trudng

In 4n, déng dau, luu trit SDDT, HBDT: Chi thuc hién boi Van thu nha
treong hoac quan tri vién dugc Hiéu trudng nha troeong phan cong. Quan tri vién
hé thong tranh 1a Hi€u truong hodc la Pho hiéu trudng phu trach chuyén mon

Pi¢u 8: Quy dinh vé viéc ghi diém, sira diém trong SPPT

Gi4o vién bd mén truc tiép nhap diém vao SPDT theo ké hoach. Cubi mdi
thang Ban quan tri s€ in danh sach thong ké cac con diém da nhap. Céan ctr vao do
de theo doi, ki€ém tra tién trinh cho di€m cua ting cé nhan.

Néu nhap sai cho phép nhap lai, stra diém trong tuan d6. Cudi mdi tun (vao
ngay chu nhat) Ban quan tri s€ khoa cac con diém da nhap, n€u mudn stra di€ém
da khoéa can cung cap day du minh chirng cho nhitng truong hop do, lam giay xac
nhan stra di€ém, trinh Lanh dao nha truong ki xac nhan va giri cho Quan tri stra
diém do.

Hb so giai trinh gom:

- S6 diém ca nhan;

- Bai kiém tra cta hoc sinh lam minh chimg. Néu 1a diém kiém tra thuong
xuyén (miéng) thi c6 hoc sinh dugce chita diém va mdt hoc sinh khac trong 16p ky
xac nhan trén bang ki€ém tra (ghi 1o ho, tén).

Pi¢u 9. Quy dinh S6 diém c4 nhén:

S6 diém ca nhan 1a minh ching vé diém va nhan xét danh gia hoc sinh.

GVBM in s6 diém ca nhan tir Hé thong phan mém vao dau nim hoc (S6
diém c6 dong dau ki€ém soat ctia Hi¢u truong, cd bia cung in da thong tin ctia GV
dugc phan cong giang day).

GVBM nhap diém vao phan mém phai khop véi diém trong S6 diém ca
nhan. Viéc stra di€ém trén s6 diém ca nhan dugc thyc hién theo quy dinh nhu trén
S6 goi tén ghi diém.

GVBM c6 trach nhiém sir dung S6 diém ca nhéan theo ding quy dinh. Khi
c6 thay doi s6 di€ém ca nhan phai duoc su dong y cia Hi¢u trudng va nop lai so6
cli dé co can ctr kiém tra viéc cdp nhat diém vao h¢ thong.

Cudi nam hoc, gido vién k¥ tén xac nhan trén S6 diém ca nhin va ndp vé
nha truong dé luu trit.
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Piéu 10. Quy dinh S6 goi tén va ghi diém

SO goi tén ghi diém 1a S theo ddi chat lwong gido duc cua hoc sinh dugc
in tr phan mé€m dudi hinh thirc in thuong xuyén va in dinh ky:

- In thudng xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh, kiém tra va cong tac quan
1y, s6 diém in thuong xuyén phai ghi rd ngay thang nam in.

- In dinh ky vao thoi diém két thuc hoc ky I va két thiic nim hoc.

Piéu 11. Quy dinh vé viéc nhip diém va ghi nhan xét trong SPPT

Gido vién bo mon nhap diém truc tiép tlr s6 diém ca nhan vao phﬁn mém
theo quy dinh do61 véi moi hoc ky.

Piém sb duoc cap nhat vao SPPT phai théng nhat v6i diém trong so ghi
diém ca nhan cua giao Vvién.

S6 con diém va ghi nhan xét thuc hién theo hudéng dan tai Thong tu
22/2021/TT-BGDDT

Pbi voi bai dinh ky gdm kiém gitra va cudi hoc ky: phai nhap diém vao
phan mém cham nhat 4 ngay ké tir thoi diém hoan thanh kiém tra, danh gia.
Riéng cudi hoc ky c6 nhdp thém nhan xét danh gia pham chat nang lyc ctua hoc
sinh do1 v61 nhitng b mon vua cho diém va nhan xét danh gia.

Dbi v6i bai kiém tra thudng xuyén: hoan tat viéc nhap diém vao cudi mdi
hoc ky vao tuan 18 va tuan 35 ctia nam hoc.

Piém cac bai kiém tra, ddnh gia 1 s6 nguyén hoic s6 thap phan dugc lay
dén chir s6 thap phan thtr nhat sau khi lam tron ( Vi du: 7,25 dwgc lam tron 7,3)

Déi voi cac td hgp mon theo Chuong trinh giao duc phd thong 2018 can ctr
vao quy ché phan cong chuyén moén hang nam dé phéan cong gido vién chiu trach
nhiém vé diém s6, nhan xét danh gia cua bo mon do trén quan diém thong nhat
clia cac gido vién duoc day véi t6 hop mon do.

Nguo1 nhép dir liéu phai nhap du thong tin va chinh xac. Dir liéu s€ khong
stra chita duoc sau khi thoat khoi phan mém quan 1y diém.

DPiéu 12. In 4n SPDT, HBDT

Ban quan tri phan mém hoic can bo Van thu (theo Quyet dinh t6 quan tri
do truong thanh lap) co trach nhiém in an, luu giit cac loai so dién tir theo quy
dinh cia BO GDDT (Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chét luong luu
trir 1au dai)

SDDT duoc in vao cudi mdi ndam hoc; HBPT duoc in khi hoc sinh chuyén
truong va két thic khéa hoc.

Pieu 13. Luu trir cac loai So diém

Sau khi két thac hoc ky va nam hoc, Xét dé nghi cua Ban quan tri, Hi¢u
truong nha truong quyét dinh viéc khoa so6 diém.
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Nha truong luu gitr cac loai ho so, s6 sach nhu: S6 diém cé nhan, S6 goi
tén va ghi diém in tir phan mém cing cac bién ban dé nghi sira chira dir lidu (da
dugc day du cac GV ky xac nhan va trinh Hiéu trudng duyét, dong dau giap lai
theo quy dinh.

Cac t€p dir lieu Sb dién tir ciia cac 16p cudi mdi nam hoc duoc ghi vao dia
CD, USB, O dia cting, di dong hoac luu trir dién toan dam may,... (cé dan nhan)
dé luu trir va bao quan theo dung quy dinh luu trit ho so.

Piéu 14: Thanh tra, kiém tra

Thuong xuyén td chire thanh tra, kiém tra, danh gia viéc td chtre trién khai,
st dung H¢ thong phan mém SPDT, HBDT cua cac don vi thudc cap quan 1y.

Thuong xuyén to churc kiém tra dit liéu cling nhu viéc cap nhat di€ém cua
can bg, gido vién trén phan mém cung voi1 s6 diém da dugc in tor phan mém dé
do6i chiéu

Huong dan thanh tra, kiém tra truc tiép trén phan mém ‘quan ly va cac loai
ho so, s6 sach lién quan khi c6 yéu cu ctia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Pi¢u 15. Khen thuéng, ky luat

Hiu truong nha truong quyet dinh xur Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap
c6 thim quyén quyet dinh xur ly dbi voi to chtrc, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thudng theo tham quyén, dé nghi cac cap co tham quyén khen thuéng ddi véi to
chtrc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Picu 16: Piéu khoan thi hanh va chuyén tiép.

Quy dinh nay ap dl_mg cho V‘iéC qyén 1y, st dung SBDDT, HBDT, quy dinh
st dung va khai thac hé thong phan mém quan 1y thong tin gido duc Smas tai
truong THCS Ngbé May tir ndm hoc 2024 — 2025 tré di.

Quy dinh nay s€ dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van d& méi hodc khong con phu hop.

Quy ché nay, bii bo cac ndi dung quy dinh trong Quyét dinh s6 09/QD-NM
ngay 17/3/2022 cua Hiéu truong truong THCS Ngo May vé viéc ban hanh Quy ché
quan 1y, str dung S6 goi tén, ghi diém dién tir dbi voi can bo, gido vién, nhan vién.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Phong GDDT thi x4;

- Hiéu trudng ( thay b/céo);

- Céc to Chuyén mén (t/hién) ;
- Can b9, gido vién ;

- Website nha truong;

- Luu: VT, Chuyén mén
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