UBND THI XA BUONHO  CONG HOA XA HOI CHU NGHA VIET NAM

BAN QUAN TRI SDDT, HBDT Doc 1ap- Tu do- Hanh phic
TRUONG THCS NGO MAY
S6: 11 /TB-THCSNM Thién An, ngay 24 thang 9 nam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban quan tri
quan ly, sitr dung h¢ thong S6 theo d6i danh gia hoc sinh (SDDT)
Hoc ba dién tir (HBDT)

Can ctr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va
Pao tao vé viée ban hanh Piéu 18 truong THCS, THPT va trudong phd thong co
nhiéu cép hoc;

Cin ct Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ctia Bo gido duc va
P30 tao vé viéc ban hanh Chuong trinh gido duc phd thong 2018 (GDPT 2018);

Can ctt Quyét dinh s6 48/QD-THCSNM ngay 06/9/2024 cia truong THCS
Ngd May vé viéc Ban hanh Quy ché chuyén mon;

Can ctt Quyét dinh s6 47/QD-THCSNM ngay 05/9/2024 cta truong THCS
Ngb May vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, str dung S6 theo ddi dénh gia hoc sinh
(SBDT) va Hoc ba dién tir d6i voi truong THCS Ngo May;

Can ctr Quyét dinh s6 52/QD-THCSNM ngay 23 /9/2024 cta Hiéu truong
truong THCS Ngoé May vé viéc thanh 1ap Ban quan tri st dung, quan ly SPDT;
Hoc ba dién tir.

Trudéng Ban Quan tri phan cong nhiém vu cho cac thanh vién nhu sau:

1. Ong: Pham Tuin Anh, Hiéu trwéng nha trwong, Truéng ban quan
tri

- Phu trach chung, chi dao cong tac trién khai SPPT, HBDT ding quy dinh,
huéng dan caa B6 GDPT; S& Giso duc va Pao tao, ddm bao thuc hién hiéu qua,
kip thoi nhiém vu cta nganh GDPT theo Chi thi s6 04/CT-TTg ngay 11/02/2024
ciia Thu tudéng Chinh phu; Quyét dinh sé 47/QD-THCSNM ngay 05/9/2024;
48/Qb-THCSNM ngay 06/9/2024;

- Chu tri cac Hoi nghi cua Ban Quan tri, phan cong nhi¢m vy thanh vién
Ban chi dao; chi dao danh gia, so két, tong két cong tac ctia Ban Quan trj.

- Ky s6 (hodc uy quyén cho Pho Hiéu truong ky s6) xac nhan két qua danh
gia ctia gido vién trén Hé thdng quan 1y théng tin nha trudng vao cudi nim hoc

- Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé théng quan 1y thong
tin nha truong va chimg thu sé ca nhan duoc cap.

2. Ong: Phan Vin Phi, Phé Hiéu truéng, Phé trudng ban
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Tham muu v61 Trudéng Ban Quan tri vé cong tac chi dao dé trién khai SPDT,
HBDT dam bao dung quy dinh va cic huéng dan cia B6 GDDT; S&, Nha truong
tai cac van ban: Chi thi s6 04/CT-TTg ngay 11/02/2024 ctia Thu tuéng Chinh phi;
Quyét dinh s6 47/QD-THCSNM ngay 05/9/2024; 48/QD-THCSNM ngay
06/9/2024

- Chi dao ban hanh cac K& hoach, vin ban huéng dan trién khai thuc hién;
cong tac quan ly, st dung SDDT, HBDT trong nha truong.

- Chi dao céc t6 chuyén mén phdi hop cac don vi lién quan tap hudn, hudng
dan va kiém tra trién khai SDDT, HBDT dam bao kip thoi, hiéu qua, ding quy
dinh.

- Mot s6 nhiém vu khac do Truong ban phan cong hoic ty quyén.

3. Ong: Dwong Thanh Duy, Thu ky HPSP, Uy vién

- La bo phan thuong truc gitip viéc Ban Chi dao thuc hién trién khai SBDT,
HBDT, phdi hop véi cac don vi cung cip dich vu dé tap hudn, hudng din gido vién
thuc hién trién khai Hoc ba s6 dam bao hiéu qua, dang lich trinh;

- Chiu trach nhiém quan 1y cac tai khoan quan tri ddi voi cac hé théng Smas;
Hoc ba dién tir; HE théng ching thuc ho so s6 sach (eDoc)

- Khéi tao Hoc ba sd; kiém tra trang thai phé duyét chit ky s6 cua don vi; ky
sb phat hanh Hoc ba s6 ctiia don vi; x4ac nhan hoan thanh; gui dit liéu lén CSDL
Smas; Hoc ba sb; kiém tra lai Hoc ba s d3 phat hanh (néu c?m).

- Cap nhat, déng b0 co so dir liéu hoc sinh va cac ndi dung khac 1én hé théng;
chiu trach nhiém cip lai quyén dang nhap cho cac dong chi gido vién khi co yéu
cau ddi vé6i timg hé thong.

- Téong hop, tham muu voi véi Truong ban d6i véi cac ndi dung o lién quan
dén viéc quan 1y, st dung SPPT, HBDT;

- M6t s6 nhiém vu khac do Trudng ban phan cong hoic oy quyeén.

4. Ba: Nguyén Thi Bich Diép, Vin thu — Thia quy

- Tiép nhén, lvu trir Hoc ba s tir cac co s& gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba sb chuyén di theo chi dao va phé duyét cua Hiéu truéng.

- Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

- Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé théng quan 1y thong
tin nha truong va chimg thu sé caa don vi duoc cép.

- Khai bao ching thu s cta co s gido duc tiéu hoc; dang ky chimg thu sd
ctia co s& gido duc; kiém tra trang thai chimg thu sb duoc phé duyét.

- Chiu trach nhiém In HBDT khi két thiic khoa hoc hodc khi hoc sinh chuyén
truong theo quy dinh

- Bong dau cac ho so theo quy dinh d6i véi cong tac Van thu -luu trix

- M6t s6 nhiém vu khac do Trudng ban phan cong hoic oy quyeén.
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Trén day la Bang phan cong nhi€ém vu ctia cac thanh vién Ban quan tri quan
ly, st dung SBDT, HBDT
Trudng ban quan tri, thong bao cho cac thanh vién Ban quan tri dugc biét va
trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh thi duoc diéu chinh,
bd sung va s& théng bao bang vin ban dén cac thanh vién theo quy dinh./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Phong GDDT thi x3;

- Lanh dao nha truong; [ (theo doi, chi dao)
- Cac t6 Chuyén mon;

- Thanh vién BQT; } (dé T/hién)

- Website truong;

- Trang Zalo Official Account;

- Can b GVNV nha trudng;

- Ban dai dién CMHS;

- Luu: VT, Chuyén mo6n (Phu_3b)

= Pham Tuin Anh
HIEU TRUONG NHA TRUONG
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