UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO MAY Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 09 /Qb-NM Thién An, ngay 17 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung Hoc ba dién tir
doi v&i can by quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh
trueong THCS Ngo May

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGO MAY

Can cuw Ludt gido duc 2019;

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDAOT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Pdo tao vé viéc ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co s6, trung hoc phé théng
va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 58/2011/TT-BGDPT, ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia
B6 GDPT ban hanh Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co sé va hoc
sinh trung hoc phé théng;

Can cir Théng tr s6 26/2020/TT-BGDPT ngay 26/8/2020 ciia B6 GDPT
ban hanh sita doi bé sung mét sé6 Piéu ciia Théng tw sé 58/2011/TT-BGDPT ngay
12/12/2011 cua Bo truong Bo gido duc va Pao tao,

Can cwit Thong tw 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/8/2021 cua Bo Gido duc va
DPao tao vé viéc ban hanh quy dinh danh gid hoc sinh trung hoc co s6, trung hoc
phé théng;

Can ctt Quyét dinh sé6 532/0P-SGDDT ngay 12/10/2021 ciia So Gido duc
va Pdo tao vé viéc Ban hanh quy ché quan Iy, st dung Hoc ba dién tir;

Can civ Quy ché t6 chire hoat déng ciia truwong THCS Ngé May;

Theo dé nghi ciia Chuyén mén truong THCS Ngé May,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
Hoc ba dién tir (HBDT) ctia truong THCS Ngo May tir nam hoc 2021 - 2022,

Piéu 2. Quy ché nay duoc thong qua tai ki hop Hoi dong su pham trudng
THCS Ngbo May.

Quy ché quan 1y, st dung Hoc ba dién tir (HBDT) s& duoc bd sung, diéu
chinh néu khong phu hop, c6 van dé nay sinh hodc c6 nhiing vin ban chi dao co
lién quan c6 hiéu luc.

Quy ché nay ap dung tir ndm hoc 2021 — 2022 tro di.
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Piéu 3. Hiéu trudng, Pho hi¢u truong, to truong chuyén mon, phu trach cac
bd phan cong tac va can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Phong GDDT thi xa; | ( thay b/céo);
- Hiéu truong;

- Céc to6 Chuyén mén (t/hién) ;

- Cén bo, giao vién ;

- Website nha truong;

- Luu: VT, Chuyén moén

Ky boi: TRUONG THCS NGO MAY
Thoi gian ky: 17/3/2022 15:32:12

Pham Tuén Anh
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UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGO MAY Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin Iy va sir dung Hoc ba dién tir ddi v6i can b, gido vién, nhan vién va
hoc sinh trweong THCS Ngo May tir nam hoc 2021 — 2022 (HBDT)
(Kém theo Quyét dinh s6 09 /OP-NM ngay 17/ 3 /2022 ciia
Hiéu truong truong THCS Ngo May)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va déi twong ap dung

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung Hoc
ba dién tir d6i voi truong THCS trén Hé thong thong tin quan 1y gido duc Smas tir
nam hoc 2021-2022.

Péi tugng ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va To trudng cac
t6 chuyén mon

Phan mém thuc hién: Phan mém quan 1y trudng hoc Smas, do tap doan vién
thong quan doi Viettel cung cap.

Hinh thire str dung: Truc tuyén

Pia chi truy cap: http://smas.edu.vn va cac hé thong khac co ching thuc
chit ky s6 duoc So thong tin truyén thong tinh Pak Lik cong nhan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

HBDT la mot phan mém tGng dung trong quan 1y day hoc dugc xay dung

dua trén cac quy dinh, quy ché ciia B Gido duc va Pao tao (BGDDT) gé)m cac
nhém chire ning gitip cho co s gido duc theo ddi, quan 1y moi thong tin can thiét
vé hoc sinh, hoc vién nhu: qua trinh hoc tap, diém sb truc tuyén, nhan xét, danh
gia, xép loai hoc sinh, hoc vién; quan 1y cong tac chuyén trudng; phuc vu cho
cong tac quan ly chuyén moén va cac cong tac khac thudc linh vuc gido duc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

HBDT dugc st dung théng nhat, thyc hién phan cap quan 1y cho can bo,
giao vién, nhan vién nha truong

Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong
quan ly va su dung HBDT.

Chuong I1
TRACH NHIEM QUAN Li VA SU DUNG HQC BA PIEN TU
Piéu 4. P6i v6i Nha truong


http://smas.edu.vn/
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Thanh 1ap Ban quan tri phan mém HBDT cép Truong dé chi dao, diéu
hanh toan nganh trién khai thyuc hién va sir dung hiéu qua trén hé théng phan mém
quan 1i thong tin gido duc; theo ddi, huéng dan, kiém tra, gidm sat cac don vi st
dung hé thong phan mém hoat dong co hiéu qua.

Céac bo phan, ca nhan dugc phan cong chiu trach nhiém chi dao, kiém tra,
d6n dbc va tao diéu kién thudn loi cho céc co sé gido duc thyc hién nghiém tic
va co hiéu qua HBDT.

St dung hé théng phan mém HBDT trong quan li thong tin gido duc, cong
tac thanh tra, kiém tra, danh gia, théng ké, bao cao.

Piéu 5. P6i voi To6 chuyén mon

Quan ly tai khoan, chi dao cac déng chi T6 vién cap nhat dﬁy du, chinh xac
cac thong tin ctiia can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh, hoc vién trén h¢ théng
phan mém HBDT.

Chiu trich nhi¢m chi dao trién khai, kiém tra, don dbc va tao diéu kién
thuan loi dé cac dong chi T6 vién thuc hién nghiém tic va hiéu qua HBDT.

St dung hé thong phan mém HBDT trong quan 1i thong tin gido duc, cong
tac thanh tra, kiém tra, danh gia, théng ké, bao cao.

Piéu 6. Pdi voi Ban quan tri Hoc ba dién (HBPT)

Phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién; cap nhat dﬁy du thong tin
can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh, hoc vién trén hé thong.

Quan ly tat ca cac tai khoan str dung phﬁn mém HBDT tai don vi, kiém tra
viée thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

Quyét dinh thoi diém khoa, m& phén mém, xuat HBDT dé ban giao cho
hoc sinh, hoc vién khi ra truong hodc chuyén trudng.

Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sb va
cac thong tin khéac cia hoc sinh vao co s¢ dit licu HBDT cua nha truong.

Picu 7. P6i voi gido vién chit nhiém

Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién dau nam hoc.

Cap nhat thong tin hoc sinh, hoc vién V:fmg, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
truong theo dinh ki hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong hoc ba vao cudi
mdi nam hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra truong hoac hoc sinh,
hoc vién chuyén trudng.

Ky s6 xac nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh chi nhiém trén hé théng
HBDT vao cudi nadm hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh, hoc vién khi ra
truong, chuyén truong.

Kiém tra HBDT cua 16p; giup hiéu trudng theo dbi, ra soat thdng tin trong
HBDT cua hoc sinh, hoc vién 16p chu nhiém.



5

Piéu 8. P6i voi gido vién by mén

Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém s6 mon minh giang day trén hé thong
HBDT vao cudi ndam hoc hodc xudt HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra truong,
chuyén truong.

Bao mat thong tin tai khoan trén hé théng HBDT; bao cdo kip thoi vol Ban
quan tri vé van dé su ¢, 16 cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khin khac lién
quan dén viéc truy cp hé thong dir lidu.

Piéu 9. Poi v6i lanh dao Nha trwong

Ky s6 x4c nhan két qua danh gia cta gido vién bd mon, gido vién chi nhiém
trén hé théng HBDT vao cudi nim hoc hodc xudt HBDT dé tra cho hoc sinh, hoc
vién khi ra truong, chuyén truong.

Piéu 10. Pdi véi cac thanh vién tham gia sir dung hé thong HBPT

Tat ca cac thanh vién tham gia sir dung HBDT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan sir dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh; bao cao kip
tho1 voi Ban quan tri vé van dé su cd, 15i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho
khan khac lién quan dén viéc truy cap hé thong dir liéu. Ngoai ra, tiy theo vai tro
va trach nhiém duoc phan cong, moi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu khéc
theo yéu cau cua 1anh dao don vi.

Chuong 111
QUY PINH VE QUAN Li VA SU DUNG HQOC BA PIEN TU

Pi¢u 11. Quy dinh phan cong quin Iy HBPT

Lanh dao cac co sé gido duc chiu trach nhi¢ém quan ly HBDT

Ban quan trj theo quyét dinh thanh 13p ctia 1anh dao don vi c6 trach nhiém
Quan tri HBDT.

Viéc in 4n, dong dau, lvu trit HBDT chi thyc hién vao cudi méi nim hoc
va dugc luu trlt ddm bao ding thoi gian quy dinh.

Piéu 12. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong

- Doi v6i ngudi quan tri hé thong ( Hiéu trudng, Pho hiéu truong)

An dinh thoi gian mé va khoa dit liéu dé kiém tra qué trinh thuc hién viéc
quan Iy HBDT cuia cac dong chi gido vién, To chuy@n mon va bao cdo linh dao
phong GDDT theo quy dinh.

- B6i véi ban quén tri hé thong

Phan quyén cho céc ¢4 nhan, nhom, td, bd phan st dung HBDT; tham muu
cho hiéu trudng dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong cua hé thong HBDT.

Quan ly va bado mat dir li€u; thyc hién khoéa, mé hé théng theo yéu cau cua
hiéu truong va theo quy ché quan Iy HBDT cua Nha trudng
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Dé nghi don vi cung tng phan mém cap nhat kip thdi cac biéu miu in 4n
theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh, hoc vién theo tung
cap hoc khi c6 quyét dinh thay dbi, diéu chinh tir cac cAp quan Iy cap trén.

Céap nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nam hoc hodc co su thay ddi theo su
phan cong cua hi¢u truéng.

Hudng dan, hd trg, tao diéu kién thuéan loi cho giao vién, nhan vién trong
viéc sir dung phan mém.

Pi¢u 13. Quy dinh vé in 4n va luu trir

Sau khi két thac nim hoc, xét dé nghi ctia Ban quan tri, thu truéng cac co
sO gido duc quyét dinh vi¢c khoa hoc ba cia nam hoc d6. Nguodi quan tri hé théng
ctia don vi phdi hop cting bd phan vin phong nha truong cé trach nhiém in 4n hoc
ba cho hoc sinh, hoc vién cubi cép tur phﬁn mém HBDT.

Két thuc nam hoc, sau khi cap nhat dﬁy du dir liéu, ky s6 @ HBDT, cac don
vi luu trlr At ligu HBDT cua céac 16p dugce XUAt ra tir phén mém ghi vao dia CD
hodc luu trit dién toan ddm may trén cong thong tin dién tir hodc thiét bi nhé co
dan nhan dé luu trit va bao quan theo quy dinh luu trix ho so.

Chuong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14: Thanh tra, kiém tra

Thudng xuyén td chirc thanh tra, kiém tra, danh gia viéc to chirc trién khai,
sir dung Hé théng phan mém HBDT cua cac don vi thude cap quan 1y.

Thuong xuyén td chirc kiém tra dit liéu cling nhu viéc cip nhat diém cta
can b, gido vién trén phan mém cung v4i sd diém da duoc in tir phan mém dé
doi chiéu

Huéng dan thanh tra, kiém tra truc tiép trén phan mém quan 1y va cac loai
hd so, s6 sach lién quan khi c6 yéu cau ctia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Pi¢u 15. Khen thuéng, ky luit

Hiéu truéng nha trudong quyét dinh xtr Iy theo thAm quyén, dé nghi cc cap
c6 tham quyén quyét dinh xur 1y ddi vai t6 chic, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thudng theo thAm quyén, dé nghi cac cip co tham quyén khen thudng dbi véi t6
churc, ca nhan c6 thanh tich trong vi¢c thuc hién quy dinh nay.

Diéu 16. Di¢u khoan thi hanh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung Hoc ba dién tir ddi véi hoc
sinh nha truong trén hé thong quan i truc tuyén va duoc ap dung bat dau cho khoi
16p 6 ké tir ndm hoc 2021-2022 trd di.

Quy ché nay dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thyuc hién
néu nay sinh van dé méi hodc khong con phu hop theo ting nim hoc hodc timg
giai doan va duoc b sung bang phu luc hoic van ban kém theo.
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Quy ché nay bo sung va thuc thi kém v6i Quy ché ban hanh, quan 1y, cong
nhan, kiém tra tai liéu s6 héa cua truong THCS Ngbé May ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 33/QD-NM ngay 21/10/2021 va Quy ché quan 1y, sir dung S6 danh
gia dién tir ban ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/QD-NM ngay 28/9/2021 cua
Hiéu truong truong THCS Ngb May./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; o
- Phong GDDT thi xa;

- Hiéu trudng ( thay b/céo);

- Céc t6 Chuyén mén (t/hién) ;

- Can b9, gido vién ;

- Website nha truong;

- Trang Zalo Official;

- Luu: VT, Chuyén mon (Phu_3b).

Ky boi: TRUONG THCS NGO MAY
Thoi gian ky: 17/3/2022 15:32:12

Pham Tuin Anh



