UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO MAY Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 33 /QD-NM Thién An, ngay 2/ thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly, ban hanh cong nhén, luu triv
kiém tra tai liéu dugc cong nhin so hoa déi voi truong THCS Ngo May
tir nam hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGO MAY

Can cw Ludt giao duc 2019;

Can cu Thong tw 32/2020/TT-BGDPOT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so,
trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tir s6 26/2020/TT-BGDPT ngay 26/8/2020 ciia B6 GDPT
ban hanh sita doi bé sung mét sé Piéu ciia Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh
trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém theo Théng tir s6
58/2011/TT-BGDPT ngay 12/12/2011 cua Bé truong Bé gidao duc va Dao tao,

Can cwe Thong tuw 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua Bo Gido duc va
DPao tao vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co s,
trung hoc phé théng;

Can cir Thong tw sé 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia Bé Néi vu vé
viéc Quy dinh tiéu chudn dir liéu théng tin dau vao va yéu cau bdo quan tai liéu
lvu triv dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 388/0P-BGDDT, ngay 20/02/2019 ciia B6 Gido duc
va Ddo tao vé viéc ban hanh quy ché quan ly va xu ly tai liéu dién twr trén hé théng
quan ly hanh chinh dién tw cua Nganh gido duc va dao tao;

Ké hoach sé 87/KH-UBND ngay 28/6/2018 ciia UBND thi xd Buén Ho vé
viéc ban hanh ké hoach g dung cong nghé théng tin trong qudn Iy, hé tro' hoat
dong day hoc trong cac co so gido duc trén dia ban thi xa Buon Ho giai dogn
2018 — 2020 tam nhin dén nam 2025;

Can civ Ké hoach sé 171/KH-UBND ngay 11/10/2021 ciia UBND thi xd
Buén Ho vé viéc ban hanh Ké hoach phdt trién Chinh quyén sé va bdo dam an
toan thong tin mang trén dia ban thi xa Buon Ho6 nam 2022;

Ké hoach sé 185/KH-UBND ngay 29/12/2020 cua UBND thj xa vé viéc ban
hanh Ké hoach g dung CNTT trong hoat déng ciia co quan nha niee, phdt trién
Chinh quyén sé va bdo dam an toan théng tin mang ndam 2021 trén dia ban thi xa;
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Céng vin sé6 28/UBND-VHTT, ngay 11/01/2021 ciia UBND thi xd vé dam

bdo an toan thong tin trong sir dung dich vu chit ky s6 chuyén ding Chinh phi;

Can cit Ké hoach s6 182/KH-UBND ngay 22/12/2020 ciia UBND thi xd vé
ké hoach vmg dung CNTT trong hoat dong ciia cdc co quan nha niede, phat trién
Chinh quyén sé va dam bdo an toan théng tin trén dia ban thi xd Buén Ho giai
doan 2021 — 2025;

Can cir Cong vin sé 1848/SGDPT-GDTrH ngay 03/12/2020 ciia S¢ Gido
duc va Dao tao vé viéc hudng dan sir dung va quan Iy hé so gido vién trung hoc
tu nam hoc 2020 - 2021,

Can cit Quyét dinh s6 33/0D-NM ngay 27/10/2020 ciia Hiéu triedng truong
THCS Ngé May vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire, hoat dong triong THCS Ngé
Mady tir nam hoc 2020 — 2022,

Can cir Quyét dinh s6 25/0P-NM ngay 28/9/2021 cia Hiéu truéng truong
THCS Ngé May vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén;

Can cir Quyét dinh s6 26/0P-NM ngay 28/9/2021 ciia Hiéu truéng truong
THCS Ngé May vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung, liu triv s6 diém dién
tik, 6 theo déi danh gid chdt lwong gido duc hoc sinh;

Theo dé nghi ciia cdc B phdn phu trach chuyén mon,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo ,Quyét dinh nay 1a Quy ché ban hanh, céng
nhan, luu trir, ki€m tra cac tai li¢u s6 hoa cua truong THCS Ngb May tir nam hoc
2021 - 2022.

Piéu 2. Quy ché nay duoc thong qua tai ki hop Hoi ddng truong THCS
Ngbd May. Quy ché dugc bo sung stra doi khi cd van dé méi ndy sinh hodc khong
con phu hop.

Cac van ban quy dinh trude day cua truong THCS Ngé May vé viéc cong
nhan, luu trit tai li€u s6 hoa trai voi quy dinh nay déu duogc bai bo.

Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay 01/11/2021

Diéu 3. Hiéu truong, phd Hiéu truong, To truéng cac to chuyén man, cac
bd phan, doan thé trong nha truong co lién quan va can bg, giao vién, nhan vién
trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay..

Noi nhdn:

- Phong GDDT thi x3;

- Hiéu trudng;

- T6 chuyén mon;

- CBGVNV nha truong;
- Website nha truong;

- Zalo Official Account;

- Luu: VT, Chuyen mon (Phu_3b) Pham Tuin Anh

Ky bai: TRUONG THCS NGO
MAY
Thoi gian ky: 21/10/2021 16:09:10
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QUY CHE
Ban hanh, cong nhan, luu trir, kiém tra
tai liéu dwoc sé hoa ddi voi trwong THCS Ngo May tir nidm hoc 2021 - 2022
(Kém theo Quyét dinh s6 33 /OD-NM ngay 21/10 /2021 ciia Hiéu trudng
truong THCS Ngo May)

Chuong I. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi va ddi twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé viéc quan Iy, ban hanh, st dung, luu trit va kiém
tra cac van ban diéu hanh hanh chinh, ké hoach bd mén, ké hoach giang day,ké
hoach gido duc cac by mon,... ciia nha truong va giao vién, nhan vién (Sau day
goi tat 1a Tai liéu s6 hoa - TLSH) dbi vai can bo, gido vién, nhan vién truong
THCS Ngb May trén Hé thong thong tin thong tin diéu hanh Vin ban iOffice tir
nam hoc 2021-2022.

Pbi tugng ap dung: Can b quan ly, giao vién, nhan vién va cac t6, nhom,
C4C t6 churc doan thé thudc truong THCS Ngo May.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Hé théng Quan 1y tai liéu s6 hoa cta truong THCS Ngb May duoc thuc
hién trén hinh thirc truc tuyén tai dia chi http://ioffice.vnptdaklak.vn va hé théng
Idesk cia UBND thij x4 Buédn H9 tai dia chi http://glvb.buonho.daklak.gov.vn
1a Hé théng quan 1y vian ban va diéu hanh c6 chtic ning quan 1y ho so dién tur
trong qua trinh xtr Iy cong viéc, phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh, trao d6i vin
ban, dir liéu dién tir gitra cac can b, gido vién, nhan vién trong nha trudong tir nam
hoc 2021 - 2022 (Hé thng iOffice, Idesk). Riéng ddi voi ho so, sd hoa cua can
b, gido vién, nhan vién trong nha trudong chi thyc hién hé thong iOffice

2. Chir ky s6, con dau ctia nha truong 1a chir ky s6 duoc tao 1ap bai khoa bi
mat tuong ung voi chimg thu sd cap cho trudng THCS Ngb May theo quy dinh
ctia phép luét vé giao dich dién tir do VNPT cung cap.

3. Chu ky sd ctia Lanh dao nha truong (Hiéu truong va pho Hi¢u truong)
1a chir ky s6 duogc tao lap boi khoa bi mat tuong tmg voi chung thu s6 cap cho
ngudi c6 thAm quyén theo quy dinh cua phap luit vé giao dich dién tir ( goi chung
la USB Token).

4. MAu diu cta Nha truong 1a mAau ddu dong nhat va duoc cac co quan nha
truong chimg thyc va cap quyén dang ky sir dung hop phap va duge dong b vao
USB Token chung thuc s6 cia Van thu nha truong

4. Quan Iy vin ban va ho so dién tir 1a viéc kiém soat moi tac dong vao van
ban, ho so dién tir trong sudt vong doi ciia van ban va ho so dién tir, bao gom: tao
lap, chuyén giao, giai quyét, bao quan, luu trit, st dung, loai huy vin ban va hd
so dién tu.
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5. Céap nhat dl?l‘ liéu la nhép, méi, bd sung, stra d6i, hoan thién nhiing truong
théng tin theo yéu cau ctia HE thong iOffice hoac Idesk

6. Van ban so hoa tir van ban giay 1a van ban dién tir duoc tao 1ap tur viéc
s0 hoa day du, chinh xac ndi dung, thé thirc van ban giay va c6 chir ky so ctia Nha
trudong thuc hién so6 hoa.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung Hé thong iOffice

1. Cac chi dao, d@éu hanh cta lanh Nha truong bao gdm cac Nghi quyét, Ké
hoach, Cong van, Quy€t dinh, bang danh sach phan cong, Thong bao,... qua H¢
thong 10ffice dugc xem 1a Van ban chi dao hanh chinh.

2. Can bo, gido vién, nhan vién ( goi tat 1a ca nhan) co trach nhiém sir dung
Hé thdng iOffice trong xir 1y cong viéc hang ngay. Khong st dung Hé thong
iOffice dé trao ddi thong tin mat, cong viéc khong thudc chirc nang, nhiém vu cua
Nha truong va cac ndi dung khac trai vai quy dinh ctia Phap luat.

3. Trong trudng hop co su ¢d ki thuat khong van hanh duoc Hé :[héng
iOfﬁce, thi viéc xur ly (;éc TLSH duogc thyc hién bang van ban giay cho dén khi
su ¢0 k¥ thuat dugc khac phuc.

4. Cac cé nhan st dung phan mém quan 1y van ban dién tir d€ s6 hoa phai
dam bao két ndi chung cua hé thong 10ffice dé trao d61 van ban dién tir.

Dicu 4. Quy dinh cac tai li€éu dugc so héa va cac thire so hoa

1. Déi véi Nha truong: Cac van ban chi dao cua nha truong déu duoc sd
hoa theo Quy dinh cua van ban hién hanh va chimg thuc bang Chir ky so6

2. Bdi voi gido vién, nhan vién: Ké hoach gido duc cac bd mén, Ké hoach
giang day (Gido an) va tai liu khac dugc thuc hién theo nhiém vu dugce Hi¢u
trudng nha truong phan cong va duge Lanh dao nha truong phé duyét bang Chung
thuc sd.

Quy dinh nay khong thuc hién ddi v6i cac ching tir quyét toan tai chinh, vin
ban co tinh chat Mat theo quy dinh cua Nha nudc va cac van ban thude linh vuc
dé kiém tra, dap 4n cta dé kiém tra cac cudc thi, ky thi do Nha trudng va phong
Gi4o duc va Pao tao to chirc. Trir truong hop cac dé thi phuc vu cho cong tac 6n
luyén hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, kém va cac dé thi nham phuc vu cong
tac tinh than cuia cac hoi thao, van nghé nhung khong mang tinh chat phuc vu thi
dat giai thuong.

DPdi véi cac tai liéu: SO chi nhiém, Hoc ba, SH quan ly chét luong va danh
gid hoc sinh va céc tai li¢u khac lién quan dén hd so hoc sinh s& thuc hién sd hoa
trong cac giai doan 2022 — 2023 tro di khi c6 diéu kién phu hop va quy dinh,
huéng dan thuc hién hanh ctia S¢, phong Gi4o duc va Pao tao thi xa dé co su
dé)ng bd gitra cadc don vi trudong hoc trén dia ban.

3. Tiéu chuan so hoa tai liéu:

- Kho gidy quy dinh: A4
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- Kich thudc van ban cin chuan: Trén: 1,5 — 2 cm; Dudi: 1,5 — 2 cm;
Bén phai trang: 1,5 — 2 cm; Bén tréi trang: 2,5 -3 cm

- Binh dang Portable Document Format (.pdf), phién ban 1.4 tr¢ 1€n;
- Anh mau;
- Ty 18 s6 hoa: 100 %.

4. Hinh thire chit ky s6 cua Lanh dao nha trudng cla van ban s6 hoa dé xur
1y cong viéc trong HE thong 10ffice:

- Vi tri: Tai céc vi tri phu hop véi cac Tai ligu dé nghi phé duyét s6 hoa;

- Hinh anh: Dau cua cta nha truong va Chir ky mau do, kich thude bang
kich thudc thuc té cua dau, dinh dang Portable Network Graphics (.png);

- Thong tin: Tén Nha truong, nguoi ky, thoi gian ky (ngay, thang, nam; gio,
phut, gidy; mui gio Viét Nam theo Ti€u chuan ISO 8601)

- MAu chir ky: Ap dung cho cic vin ban do Nha trudng ban hanh va véo sb
theo doi cua Van thu

HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG | MAU DAU VAN THU
Pham Tuan Anh Phan Van Phu NHA TRUONG
/W(/ 5 w;m\
S/ TRUNG Hf?C \>

- . COSO L
/ /“\\ \h“ \1 !\\./‘.
NG ‘/,_/,'

Vitiey -

-qM'flu dau ching: Danh cho cac vin ban khong do nha truong ban hanh,
dung dé phé duyét Ké hoach giao duc giang day, ké hoach gido duc bo mon,...

HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG
Pham Tuin Anh Phan Vin Phu
TRUONG THCS NGO MAY TRUONG THCS NGO MAY

‘ HIEU TRUONG

PA PHE DUYET

Pham Tuéin Anh

‘ KT. HIEU TRUGNG
PHO HIEU TRUGNG

" AUZE ¥y
af \n.}o'.hﬁh\
2 p
3
;

PA PHE DUYET

‘ Phan Vin Phii

Piéu 5. Gia tri phap ly ciia vin ban dién tir
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1. Tai liéu s6 héa (TLSH) duoc ky sb boi Lanh dao nha truong theo quy
dinh cta phap luat c6 gia tri phap 1y nhu ban gdc vin ban giay.

2. Chur ky s6 trén TLSH phal dap ung day du cac quy dinh cua Phap luat
va duoc cung cap bai cac don vi co tham quyén cap phép.

3. Thiét bi ma khoa,hay Token CA phai chua hét han va duoc luu trit trén
cong thong tin dién tir Quoc gia.

Piéu 6. Thoi gian lwu trir tai liéu sé hoa va cach thire lwu triv

1. Thoi gian luu triv

Céc tai liéu s hoa tuy theo nhom linh vuc va muc dich yéu cau dé thyc
hién Iuu trir theo quy dinh tai Thong tu 27/2016/TT-BGDDT, ngay 30/12/2016
cua Bo Giéo duc va Bao tao va cac Van ban khac c6 lién quan cua co quan quan
1y cac cap.

2. Cach thirc lwu trir tai liéu da dwoc s6 héa

Do voi cac tai liéu dd duoc s6 hoa trén hé thong iOffice va da duoc nha
truong tham dinh phé duyét phai dugc luu trir dong thot trén hé thong iOffice va
luu trén may tinh c4 nhan cua nguoi tham muu s6 hoa tai liéu hodc luu trit vao
cac thiét bi ngoai vi khac nhu ( dia CD, DVD, USB,...) va dam bao thoi gian luu
trlr duwogc Quy dinh tai Khoan 1 cua Diéu nay.

~ Sau mdi ndm hoc giri vé cho nha truong luu trit dé phuc vu cho cong tac

kiém chat lugng gido duc va dang tai trén Cong thong in dién tir cta nha trudong
dé phuc vu cho muc dich lau dai.

Pi¢u 7. Hinh thirc, thé thirc va ki thuit trinh bay ti liéu s6 héa

Cac loai van ban hanh chinh cua co quan ban hanh véan ban dugc ra soat vé
hinh thire, the thire va ky thuat trinh bay van ban theo dung quy dinh tai Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé vi¢c hudng dan
vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Dbi v6i cac hd so, vin ban dé nghi chimg thyuc s6 khong dam bao thé thirc
van ban theo quy dinh s€ khong dugc Lanh dao nha truong phé duyét.

Chuwong II. . -
SOAN THAO VA KY BAN HANH TAI LIEU SO HOA

Dieu 9. Soan thio tai liéu

1. Can ctr chirc nang, nhiém vu, quyén han va muc dich, ndi dung cua tai
liéu can soan thao cac ca nhan thuc hién soan thao tai liéu.

2. P61 véi van ban dién tir, ca nhan dugc giao nhiém vu soan thdo van ban
ngoai viéc thuc hién cac ndi dung néu trén phai chuyén ban thao van ban, tai liéu
kém theo (néu cd) vao HE thong va cap nhat cac thong tin can thiét.

3. Trudong hop can stra 461, bd sung ban thao tai li€u, Hi¢u trudng hoac Pho
hiéu truéng dugc giao phu trach cho y kién vao ban thdo van ban hoac trén Hé



y
théng, chuyén lai ban thao vin ban dén cho c& nhan soan thao tai liéu dé chinh
sua tai li¢u theo yéu cau.

4. Canhan soan thao tai liéu chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng nha truong
vé tai liéu soan thdo va trinh ky phé duyét so hoa.

Piéu 10. Duyét ban thio vin béan

1. Ban thao tai liéu s6 hoa phai do Lanh dao nha trudng ky vin ban duyét.

2. Trudng hop tai liéu sb hoa da duge phé duyét nhung can stra chita, bd
sung thi phai trinh Hi€u truong nha truong ky xem xét, quyét dinh.

Diéu 11. Kiém tra viin ban truée khi ky ban hanh

1. Hiéu truong hodc Pho hi¢u trudéng phai kiém tra va chiu trach nhiém
trude nguoi ding dau co quan, to chirc va trude phap luat vé ndi dung van ban.

2. Nguoi soan thao tai liéu sb hoa chiu trach nhiém vé thé thic, k¥ thuat
trinh bay van ban theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Pi¢u 12. Ky ban hanh viin ban

Hiéu truong nha trudng ky tit ca van ban do nha trudng ban hanh; c6 thé
giao pho hi€u truong ky thay cac van ban thugc linh vye duge phan cong phu
trach va mot s6 van ban thudc tham quyén cua Hiéu truong. Truong hop pho Hiéu
truong duoc giao phu trach, diéu hanh thi thuc hién ky thay Hiéu trudng.

A 2 KT. HIEU TRUONG
HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG
Pham Tuin Anh Phan Vin Phu

Vi tri va cach thtrc ky quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 ctia Quy dinh nay.

Piéu 13. Thoi gian phé duyét tai liéu s6 héa

1. Déi voi vin ban diéu hanh cta nha truong: Phé duyét trong ngay lam
viéc hanh chinh theo quy dinh

2. Dbi v6i ké hoach giang day cua gido vién (gido an): Giao vién soan giang
va guri trinh phé duy¢t trude thoi diém giang day 2-4 tuan ([t nhat moz thang phé
duyét s6 héa 2 lan, khuyét khich cdc dong chi gido vién giri tai liéu s6 héa cho Ké
hoach giang day ca thang hodc ca hoc ky)

Piéu 14. Trach nhiém trong viéc quan 1y, van hanh va sir dung hé thong
iOffice dé So hoa tai li¢u
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1. Poi véi Linh dao nha truong

- Phéi hop voi VNPT xay dung Hé thdng iOffice dam bao cac chiic ning
co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim
2019 cua B§ trudng Bo Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trix, xir 1y tai licu
dién tir trong cong tac van thu, cac chirc ning co ban cua Hé théng quan 1y tai liu
dién tir trong qua trinh xir 1y cong viée clia cac co quan, td chirc.

- Duy tri Hé thong iOffice hoat dong thuong xuyén, thong sudt; thong bao
kip thoi cac ca nhan biét khi Hé thong iOffice gip su cd va két qua khic phuc su
c0, dam bao an toan thong tin ca nhan.

- Bam bao an toan co s¢ dir liéu, an ninh cho Hé théng iOffice,...Hudng
dan, ho trg sir dung He thong 1O0ffice theo yéu cau cua Nha truong

- C~Jung~c§p tai khoan, phan quyén cho ngudt st dung HE théng iOffice;
hudéng dan, ho trg, kiém tra, gidm sat, don doc viéc quan ly, st dung HE thong
1Office.

- Phéi hop véi VNPT Pik Lak trién khai cic cong tac tap huan va duy tri
dam bdo an toan h¢ thong chig thuc va Token CA cung cap.

- Mau chit ky, con ddu, miu diu chung thuc sé dd dugce diang ky voi co
quan co thdm quyén va thoa man cac quy dinh tai Khoan 4 bic¢u 4 va bi€u 12 cua
Quy dinh nay.

- Thyc hién kiém tra, giam sat va danh gia, tong hop, béo céo két qua thuc
hién s0 hoéa tai li€u va chu tri trong viéc soan thao, bé sung quy ché khi c6 nhiing
van dé phat sinh khong con phu hop.

2. P6i véi can bd, gido vién, nhan vién

- Kiém tra, xtr Iy kip thoi cac vin ban dién tir duoc phan cong xir Iy hing
ngay trong H¢ thong 10ffice, ddm bao dung tién dg; két thuc ho so cong viéc sau
khi hoan thanh trong H¢ thong 1Office.

- Khong truy cap vao tai khoan cua nguoi khac (trur truong hop uy quyen
xtr 1y bang vin ban hoic uy quyén ctia nguoi duge cap tai khoan trén Hé thong
10ffice) va khong cung cap tai khoan ctia minh cho nguoi khac.

- Trude khi chuyén cong tac hoic nghi ché do, phai thuc hién ban giao tai
khoan sir dung H¢ thong 1Office lai cho Hi€u trudng nha truong.

- Chiu trach nhiém vé nhiing sy c6 giy ra do quan 1y, str dung khong diing
theo quy dinh.

- Thuc hién soan thao dung quy dinh tai Khoan 3, Piéu 4 va Diéu 7 cua
Quy ché nay.

- Thuc hién luu trir tai liéu da dugc Nha truong ching thuc ddm bao quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 6 ctia Quy dinh nay.

- Chiu trach nhi¢m trude Hi€u truong nha truong vé cac nodi dung tham muu
trinh phé duyé¢t ching thuc s6 theo nhi¢m vu da dugc phan cap.
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Pi¢u 15. Kiém tra, theo doi, danh gia

Thudng xuyén t6 chirc kiém tra, danh gia viéc to chirc trién khai, sir dung
H¢ thong phan mém iOffice.

Thuong xuyén t6 chic kiém tra dir liéu cling nhu viéc cap nhat diém cua
can bg, gido vién trén phan mém cung luu trir dit li€u tir phan mém veé thiét bi luu
trir dé doi1 chiu

Huong dan ki€m tra tryc ti€p trén phan mém quan ly va cac loai ho so, s
sach lién quan khi ¢6 yéu cau cua doan thanh tra, ki€m tra cap trén.

Pi¢u 16. Khen thuong, ky luat

Hi¢u truong nha truong quyét dinh xur Iy theo tham quyén, dé nghi cac cap
c6 thAm quyén quyet dinh xur ly d6i voi to chtre, ca nhan vi pham; quyét dinh khen
thudong theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thuong dbi véi to
churc, ca nhan c6 thanh tich trong vié¢c thuc hién quy dinh nay.

Diéu 17: Diéu khoan thi hanh.

, Quy dinh nay ap dung cho vi¢c ban hanh, cong nhan va luu trit cac tai li¢u
s0 hoa tai truong THCS Ngbé May tir nam hoc 2021 - 2022.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/11/2021

Quy dinh nay s& duoc diéu chinh, bo sung trong qué trinh trién khai thuc
hién néu phat sinh van dé mdi hoac khong con phu hop sé dugce dicu chinh thay
thé bang cac van ban huéng dan kém theo.

Quy dinh nay bii bo cac ndi dung duge quy dinh dbi voi viée quan ly, cong
nhén, luu trit cac tai liéu sé hoa ddi véi can bo, gido vién, nhan vién truong THCS
Ngbé May ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/QD-NM ngay 21/01/2021 cua
Hiéu truong truong THCS Ngo May./.

Noi nhgn: S HIEU TRUONG
- Phong GDDT thi xa;

- Céc t6 chuyén mén;

- CBGVNYV nha truong;

- Trang Zalo Official Account;

- Website nha truong;

- Luu: VT, Chuyén mén (Phu_2b).
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